
【補助対象経費とする証拠書類の整理例】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
紛失・混入防止のため経費支出管理表の証ひょう番号を右肩に記入 

実施した順番につづっていく 

○用紙サイズはＡ４で統一する。 

※領収書等、Ａ４でない支出証明書類はＡ４の紙にコピーして提出する。 

○経費支出項目の番号ごとにひとまとめにしてバラバラにならないようクリップ（ホチキスは 

並べ替えが困難なので使わない）でとめる。 

○書類の枚数が多い場合には、適宜、クリアファイル等で経費ごとに証明書類を整理する（その

際はクリップ不要）。 

支出を証明する書類 

※原本は事業者が保管し、コピー 

等を補助金事務局に提出すること 
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証ひょう番号：1 

②広報費（チラシ印刷） 

 

1 

インデックスを付す 

 

経費支出一覧表 

 

事業者名：○○ 

事業者番号：□□ 

 

経費支出管理表 

（一覧） 

事業者番号は交

付決定通知書に

掲載されている

数字を記載して

ください。 

 
提出が必要な書類

は、経費区分によ

って異なります。 

補助事業の手引き

P26 以降を参照の

うえ、右図のよう

に整理してくださ

い。 


